TUTORIAL DE HABILITACION DE IDIOMA Y MATRICULA

Paso1: Iniciar sesion con su CUENTA INSTITUCIONAL DE ESTUDIANTE en el ERP
University e ingresar al modulo de “Gestion de Idiomas”:

Médulos ERP Universi ity

S ©) ® @

Gestibn Académica Gestion de Servicios Gestion de Idiomas Gestion CENFOTI

Paso02: Ingresar a “Matricula -> Matricula Alumno”:

MATRICULA
_ MSdules SRE Unhversty

= Actividades

I ¥ Matricula Alumno - @

Gestion Académica Gestion de Servicios

Paso 3:

e Soy estudiante que esta cursando un idioma: Para registrar su matricula en el
idioma que esta cursando, dar clic en elicono “check” ¢ yrealizar sumatricula:

—
Achvi IIOMAS DEL ALUMNO
I + Matricula Alumno
MURIZ RAVELO EMIL STE
Alumno:  MURIZ RAVELD EMIL ST e
Nro. e seae waioma Wogaliasd Nivel Actual Reubicado Estado
1 cusco INGLES intensa NO APROBO MIGUN NIVE o acTvo 1
stRos:1 || ac.1oE 1 '

e NO soy estudiante que esta cursando un idioma o deseo habilitar un nuevo
idioma:
Presione el botdn de “Nuevo” para habilitar un nuevo idioma:

IDIOMAS DEL ALUMNO

Alumno: \ © Nuevo

Nro. Acciones Sede Idioma Modalidad Nivel Actual Reubicado Estado

Paso 4: Seleccionar el idioma de su preferencia dar clic en guardar.

NUEVO IDIOMA

() Idioma: | SELECCIONAR v

SELECCIONAR. ..
INGLES
PORTUGUES
QUECHUA

{*) Campos obligatorios \ o Guardar ® Cerrar




Paso 5: Luego de presionar el boton de “Guardar”, el idioma seleccionado aparecera en
el listado como se muestra a continuacion:

IDIOMAS DEL ALUMNO

Alumno:

Nro. Acciones Sede
1 & | cusco
2 & | cusco

REG.XPAG.: | 10 ~ || TOTAL DE REGISTROS: 2 PAG.1DE1

© Nuevo
Idioma Modalidad Nivel Actual Reubicado Estado
INGLES Intensivo NO APROBO NIGUN NIVEL o ACTIVO
PORTUGUES Intensivo NO APROBO NIGUN NIVEL o ACTIVO
1
® Cerrar

Paso 6: Registrar su matricula haciendo clic en el check del idioma habilitado y escoger el

horario del idioma a cursar:

1= ULTIMA MATRICULA

Periodo: Nivel: Promedio: Estado: Fecha: Docente: Seccion: Hora:

i= CURSOS DISPONIBLES

Docente

DOCENTE POR DEFINIR

DOCENTE POR DEFINIR

[  DOCENTE FOR DEFINIR

| DOCENTE POR DEFINIR

]  DOCENTE POR DEFINIR

+ Agregar

Seccion & Vac. Mat. Hora.
GRO1 25 2 07:00 - 10:00
GRO2 25 1 10:00 - 13:00
GRO3 25 2 15:00 - 18:00
GROg 25 3 18:00 - 21:00
GR10 25 0 18:00 - 21:00

Paso 7: Ingresar los datos del comprobante de pago:

MATRICULA DE CURSO - COMPROBANTE DE PAGO

{*) Tipo de
Comprobante:

{*) Cuenta:

(*) Nro. Transaccion:

(*) Fecha de Pago:

(*) Campos obligatorios.

VOUCHER v
11 | BANCO CAJA MUNICIPAL DEL CUSCO v

755470

(%]

29-04-2020

% Cerrar




Paso 8: Corrobore que su matricula fue registrada correctamente como se muestra a
continuacion:

2= ULTIMA MATRICULA

Periodo: Junio - 2025 Nivel: BASICO | Promedio: 0.00 Estado: [T Fecha: 03-06-2025 04:12 PM
Docente: DOCENTE POR DEFINIR ~ Seccién: GRO3 ~ Hora: 15:00-18:00

= CURSOS DISPONIBLES

+ Agregar

Docente Seccion & Vac. Mat. Hora.
D DOCENTE POR DEFINIR ‘GRO1 25 2 07:00 - 10:00
D DOCENTE POR DEFINIR ‘GRO2 25 1 10:00 - 13:00
[T DoCENTE POR DEFINIR GRO3 25 3 15:00 - 18:00
[T DoCENTE POR DEFINIR GROB 25 6 18:00 - 21:00
D DOCENTE POR DEFINIR ‘GR10 25 o 18:00 - 21:00



