
TUTORIAL DE HABILITACIÓN DE IDIOMA Y MATRÍCULA 

Paso1: Iniciar sesión con su CUENTA INSTITUCIONAL DE ESTUDIANTE en el ERP 

University e ingresar al modulo de “Gestion de Idiomas”: 
 

Paso2: Ingresar a “Matricula -> Matricula Alumno”: 
 

 
Paso 3: 

 Soy estudiante que está cursando un idioma: Para registrar su matrícula en el 

idioma que está cursando, dar clic en el ícono “check”  y realizar su matrícula: 
 

 NO soy estudiante que está cursando un idioma o deseo habilitar un nuevo 

idioma: 

Presione el botón de “Nuevo” para habilitar un nuevo idioma: 
 

Paso 4: Seleccionar el idioma de su preferencia dar clic en guardar. 
 



Paso 5: Luego de presionar el botón de “Guardar”, el idioma seleccionado aparecerá en 

el listado como se muestra a continuación: 

Continue haciendo clik en el check VERDE 
 

 
Paso 6: Registrar su matrícula del idioma habilitado y escoger el horario del idioma a 

cursar: 
 

 

 
 

 
Paso 7: Al agregar el horario, le saldrá un mensaje de PROVISION DE PAGO DE 
MATRICULA (debe leer cuidadosamente) y clic en confirmar: 
 



 
 
8.- Le saldrá el mensaje siguiente:  
 
 

 
 
 



 
 
NOTA: LUEGO DE PROVICIONAR EL PAGO DEBE REALIZAR EL PAGO EN LAS ENTIDADES 
FINACIERAS 
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