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PROCESO DE MATRICULA

En la siguiente guia te indicaremos los pasos necesarios para realizar tu matricula utilizando el ERP
University.

ACCESO AL SISTEMA
Para ingresar debemos realizar los siguientes pasos:

Ingresar con el navegador de internet Mozilla Firefox o Chrome.
Ingresar a la URL o direccién webhttp://erp.uandina.edu.pe

Ingresar tu usuario (cédigo de estudiante).

P WNR

Ingresar Password.

(. ERP UNIVERSITY

™ UNIVERSIDAD

s \NDINA DI CUSCO

Ingresar su codigo
Usuario: de estudiante.

& 020200123B
Clic en “Iniciar Sesion” )
s Iniciar Sesién

Ver Guia de Inicio de Sesién

Activar verificacion en dos pasos. 0pci6n para

restablecer
contraseia

4 Olvidé mi contrasefia?

© 2012. Reservados Todos los Derechos
ERP University.

Nota:

Cada estudiante debe tener conocimiento de que su usuario sera su cddigo, en caso de presentar
problemas de acceso puede restablecer su contrasefia en la opcién indicada o solicitar a soporte
técnico al siguiente link https://www.uandina.edu.pe/index.php/soporte-tecnico-uac/
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DENTRO DE LA INTERFAZ

Una vez ingresado al sistema ERP University podemos apreciar la siguiente interfaz, donde
realizaremos los siguientes pasos para completar el proceso dematricula:

5. Clic sobre el icono con el nombre de “Gestion Académica”.

f v & ina ANCIO & MODULOS 7= AULAVIRTUAL 5 CORREQ & CONTACTENOS
(. ERP UNIVERSITY Usted esta |::(|mo: BEINGOLEAMONTALVO TATIANA B &
Madulos ERP University
Gestidn
Académica

Una vez que hayas hecho clic sobre el icono aparecerd a la mano izquierda un menu indicandonos
la opcidn de “Matricula”.

f v 3 in & MAINICIO & MODULOS 7 AULAVIRTUAL @&%CORREO M CONTACTENOS

BEINGOLEA MONTALVO TATIANA j.

Usted estd como: JEIRGE

(‘ ERP UNIVERSITY

REPORTES Matricula

©

Gestién
Académica

6. A continuacidn, debemos desplegar las siguientes opciones para llegar al interfaz de

e
MATRICULA

Matricula / Actividades / Matricular Regular = Actividades
Se debe hacer clic sobre las opciones hasta ‘ » Matricula Regular
llegar a visualizar la opcion “Matricular
” » Dispensa Académica
Regular

REPORTES
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REGISTRO Y RESERVA DE MATRICULA

7. Unavez hecho clic sobre la opcidn matricular nos debe aparecer la siguiente interfaz donde
procederemos a realizar el proceso de matricula, esta interfaz estd compuesta por las
siguientes secciones.

( Inicio » Buscar Alumno = Matricula
i= DATOS DEL ALUMNO
Sede g CUSCO Matricula 8 Regular o
Datos < Escuela Profesional H INGENIERIA DE SISTEMAS Semestre H 2021-1 "
generales Céigo : Curricula :  PLANZ016-8
del Apellido Paterno g Ciclo g 3
estudiante Apellido Materno H Pago H NO
Nombres g Condicion del 8 REGULAR
Alumno
\ PPAES : 16.145  PPSA ¢ 16.236 {8 Fichas #} Académico {8 Ctros Reportes
Maximo Créditos 8
Seccion de
Horanos por Horarios por Curso: INGENIERIA DE SISTEMAS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 A QHorarios generales
ciclos y general
= CURSOS MATRICULADOS
NRO. CURSO NOMBRE CURSO CREDITO CICLO CAT.  SECCION E
Bloque de
cursos
matriculados :
CREDITOS MATRICULADO §
[ := CURSOS DISPONIBLE S(CREDITOS SELECCIONADOS: |
NRO. CURSO NOMBRE CURSO CREDITO CICLO  CAT. SECCION
1 | MAT004 CALCULO]I H 4 3 EBE 7 N
Z Asignaturas en - L
2 | sTDoos EsTADISTICAN estado de obligatorio 4 3 EsE & v
. ] ~ 5
LIStGdO de < 3| MATO11 ALGEERA LINEAL 3 4 EEE IS
cursos 4| SIS003 ALGORITMICA Y L ABORATORIO DE PROGRAMACION I 4 4 EEE i > 5@
disponibles Asignaturas en
. . ] ~ 5
para Ia 5| SIS011  ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS DE INFORMACION | estado de opc'onales 4 4 EBE I~
matric 6| §IS062 ESTRUCTURA DE DATOS 3 4 EFE 7 v -
7] SIS008 FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA 4 4 EBE i ~ §
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8. Para ver el horario y grupos disponibles de cada asignatura ofertada, hacer clic sobre el
NOMBRE DE LA ASIGNATURA O EN EL MENU “SECCION” DESPLEGABLE para elegir un

grupo.
= CURSOS DISPONIBLES|{CREDITOS SELECCIONADOS: 8)

HRO. CURSO NOMBRE CURSO CREDITC CICLO CAT. SECCIONM
1 MAT004 CALCULO! Clic en la asignatura 4 3 EBE & | 3AT v &

para ver el horario

2 STDO05 ESTADISTICAI 4 3 EBE £ | 3AM v &
3 MATOM ALGEBRA LINEAL 3 4 EBE i > ¥
4  SIS003 ALGORITMICA Y LABORATORIO DE PROGRAMACION II 4 4 EBE i > ¥

A media que va seleccionado los grupos de cada asignatura, se mostrara el horario en conjunto

1= HORARIO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO
6:00 - 7:00
CALCULO| ESTADISTICA N CALCULO1 ESST:EE:;J‘;? z ESTADISTICA N
Seccion: 3A Seccion: 3A Seccion: 3A - Seccion: 3A
7:00 - 8:00 : . ; N Ambiente: LABORATORIO . N
Ambiente Ambiente: AULAING 302 Ambiente COMPUTO 3 SISTEMAS Ambiente: AULA ING 302
®
CALCULOI ESTADISTICA N CALCULO1 ESST:tc[chIE’SrIE: o ESTADISTICA N
Seccion: 34 Seccion 3A Seccion 3A i . Seccion 3A
CED=SE Ambiente Ambiente: AULAING 302 Ambiente: Ambiente: LABORATORIO Ambiente: AULAING 302
COMPUTO 3 SISTEMAS
® ® ® ® ®

Si la ventana de horarios no aparece, ésta debe estar bloqueada, y le aparecera el siguiente mensaje.

& @ crp.uandina.edu.pe/* @Bvcl|Q B & A A = - % | = [BbCD AaBbCcD(
> 0 enn... Cita
[i@ Firefox prevented this site from opening a pop-up window. Options | x
fv & in & AINCIO & MODULOS = AULAVIRTUAL % CORREO | Allow pop-ups for erp.uandina.edu.pe

- Edit Pop-up Blocker Options...
(. ERP UNIVERSITY Usted estd como: [ATEANI M BEINGOLEAMONTAL

Don't show this message when pop-ups

2 CAD7 CALCULOFINANCIEROI

Clic en permitir ventanas emergentes(pop-ups) para erp.uandina.edu.pe

Show ‘httpi//erp.uandina.edu.pe/Im=ac
L

MATRICULA

—
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9. Una vez seleccionada las asignaturas, procederemos a hacer clic sobre el botdn
“Agregar”, ubicado en la parte superior derecha de seccidn, verificar previamente que no
exista cruce de horarios en las asignaturas.

*= CURSOS DISPONIBLES{CREDITOS SELECCIONADOS: 19)

HRO. CURSO NOMBRE CURSO

CREDITO CICLO CAT.

1 MAT004 CALCULO | 4 3 EEE
2 STDO05 ESTADISTICAI 4 3 EEE
3 MATO1 ALGEERA LINEAL 3 4 EBE
4 515003 ALGORITMICA Y LABORATORIO DE PROGRAMACION II 4 4 EBE
5 SISO11  ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS DE INFORMACION | 4 4 EEBE
6 SI15062 ESTRUCTURA DE DATOS 3 4 EFE

%

IAT

3A-M

4AM

AT

4B T

EC

£

10N

=

% v % % w w

Hacer clic para
registrar las
asignaturas
seleccionadas

10. El sistema mostrard un mensaje de pregunta con las Opcién de "ACEPTAR", para realizar
la matricula y/o "Cancelar" para cancelar la misma, asimismo el sistema alertara con un

mensaje cuando exista un cruce de horarios entre asignaturas.

¢Desea Agregar el(los) curso(s) seleccionado(s) ?

Clic en Aceptar para

confirmar el proceso |

> [ Aceptar ] { Cancelar

MATRICULA

Se ha matriculado en los siguientes cursos:

*TOPOGRAFIA| (4 créd.)
* LENGUA NATIVA: QUECHUAI (2 créd.)

*CALCULO | (4 créd.)
*FISICAII (4 cred.)

Con un total de
Maximo de créditos permitido es:

Se generaron los compromisos comectamente.

* MATERIALES DE CONSTRUCCION (3 créd.)
*TALLER DE DIBUJO E INTRODUCCION AL SOFTWARE GRAFICO (1 créd.)

Fecha de matricula es: 12-08-2020 y tienes 48 Horas para ratificar la matricula

Mensaje cuando existe 5

un cruce de horarios
entre asignaturas.

Confirmacion de cursos y
créditos matriculados en el
semestre.

MATRICULA

CIV037 TALLER DE DIBUJO E INTRODUCCION AL SOFTWARE GRAFICO - 3A se cruza con:

*FISICAII (4.00 Cred.)

MAT004 CALCULO | - 3A se cruza con:

*FISICAII (4.00 Cred.)
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11. En el bloque de CURSOS RESERVADOS nos debe aparecer los cursos quefueronseleccionados, este
cambiara de estado a cursos matriculados una vez efectuado el pago por derecho de matricula.

i= CURSOS RESERVADOS

HRO. CURSO MNOMBRE CURSO CREDITO CICLO  CAT SECCION W
1 MATO04 CALCULOI 4.00 3 EBE 3A O
2 STDOD5 ESTADISTICA N 4.00 3 EBE 3A |
3 MATO11 ALGEERA LINEAL 3.00 4 EEE 44 O
4 3515003 ALGORITMICA Y LABORATORIO DE PROGRAMACION II 4.00 4 EEE 44 |
5 3SIS011  ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS DE INFORMACION | 4.00 4 EBE 4B O

CREDITOS MATRICULADOS 19

12. RETIRO Y CAMBIO DE GRUPO

Si desea eliminar asignaturas de la reserva de matricula, debe seleccionar la asignatura y hacer
clic sobre el botdn QUITAR. Recuerde que las asignaturas en estado de obligatorio son de
prioridad, por lo que no podras retirar una para dar prioridad a otra de ciclo superior.

De la misma forma para MODIFICAR DE GRUPO u HORARIO de una asignatura registrada, debe
seleccionar y hacer clic sobre el botén QUITAR, luego una vez seleccionado el nuevo grupo clic
en “Agregar” nuevamente.

CICLO CAT SECCION W
2 EFG 2CL ]
2 EFG 2CcL ]
3 EBE 3B
3 EBE 3A A

¢Qué hacer si muestra el mensaje estas intentando eliminar un curso Obligatorio?

Para ello debera quitar primero todas las asignaturas en estado de opcional, luego quitar la asignatura
gue se desea cambiar de grupo en estado de OBLIGATORIO.

&
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REPORTES Y OTROS

Verifiqgue que en el “Kardex de Pago” se genere un concepto “PAP MATRICULA” y
luego aproximese a Credinka o la Caja Municipal del Cusco para confirmar su matricula
realizando el pago respectivo.

Pago H NO
Condicion del : REGULAR
Alumno

I-@- Fichas I I-@- Académico I {8 Otros Reportes

Q, Plan de Estudio

. T T A Erp University
M. UNIVERSIDAD 20012051 01352,
-V UCOIL L USER
~saame  \NDINA DFJ, CUSCO &
REPORTE KARDEX DE PAGOS
Estado de Cuenta
Alumno :
Sede/Escuela : CUSCO/INGENIERIA DE SISTEMAS
Estado de Cuenta | Historial de Pagos | Notas de Crédito | Notas de Débito | Descuentos Total items: 33
Codigo Fecha Monto - | Monto Estado
Concepto |Vencmto. Cuota Concepto Base Dsctos. |Recrg(™) | Mora(*) Total Pagos Saldo Pago
20211
A11010000 22162:_ 00 [PAP MATRICULA 550.00 0.00 0.00 0.00 550.00 0.00( 550.00|PENDIENTE
26-03- SEGURO DE ACCIDENTES I —
C45010004 2021 o1 ESTUDIANTIL VOLUNTARIC 18.50 0.00 0.00 0.00 18.50 0.00 18.50( PENDIENTE
A11010001 2;623_ 01 [PENSION 825.00 0.00 0.00 0.00 825.00 0.00( 825.00|PEMDIENTE
A11010001 32%3;1- 02 |PENSION §25.00 0.00 0.00 0.00 325.00 0.00| 825.00|PEMDIENTE
ERP UNIVERSIDAD ANDINA DEL CUSCO
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A continuacion, el estudiante podrad visualizar su ficha de reserva de matricula, para
lo cual debe realizar los siguientes pasos.

En el bloque de datos del estudiante, hacer clic sobre “Fichas” y luego seleccionar la opcidn
“Reserva de Matricula”

+= DATOS DEL ALUMNO
Sede 2 CUSCO Matricula Regular »
Escuela Profesional £ INGENIERIA DE SISTEMAS Semestre 2021-1 o
Codigo : Curricula : PLAN 2016 - 8
Apellido Paterno : Ciclo : 3
Apellido Materno : Pago : NO
Nombres 2 Condicion del 5 REGULAR
Alumno
FPFAES : PPSA {8} Fichas {6} Academico
Maximo Créditos :
Fecha de Vencimiento £ 21-01-2021 '
REessng B Ficha de Horarios
rarios por Curso: INGENIERIA DE SISTEMAS [+ 5 | [P Boleta de Notas [, Horarios gener

. INIVERSIDAD

ANDINA DEL CUSCO =)
ASIGMATURAS RESERVADAS
Semestre 2021-1

ALUMNO(A) H CcODIGO + 019101454

UNIDAD .

ACADEMICA : FACULTAD DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA

ESCUELA .

PROFESIONAL INGEMIERIA DE SISTEMAS

. PLAN DE .

SEDE 1 CUSCO ESTUDIO : PLAN 2016

FEC. DE .

MATRICULA t19-01-2021

Codigo Asignatura Cat. |Tipo|Créd. | T |Ciclo. | Secc. Docente
MATO04  |CALCULOI EEBE| © | 400 |T| 3 34 |DOCENTE POR DEFIMIR
STDO0S |ESTADISTICAN EEE| © | 400 |M| 3 34 |MONZON DIAZ GILEERT ALEERTO
MATO1  [ALGEBRA LINEAL EBE| O | 300 |M| 4 | g |HOLCUINSEGOVIAALEJANDRING

DOMATO
ALGORITMICAY LABORATORIC DE
SIS003 PROGRAMACION Il EBE| © | 400 |T| 4 44 |GAMARRA SALDIVAR ENRICUE
&MALISIS ¥ DISERC DE SISTEMAS DE
S15011 INFORMACION | EEE| © | 400 |T| 4 4B [CUBA DEL CASTILLO MARIAYORMET
Total de Cursos ==>§ Total de Creditos Nhtricgtg:l:;

f._i': P crP UNIVERSIDAD ANDINA DEL CUSCO
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Reporte de Horarios

Hacer clic sobre “Fichas” y luego seleccionar la opcion “Ficha de Horarios”

UNIVERSIDAD s BT

s~ \NDINA DIL CUSCO &

Ficha de Horario

Codigo : Escuela Profesional INGENIERIA DE SISTEMAS
Alumno : Semestre 1 202141
Unidad Académica FACULTAD DE INGENIERIAY ARQUITECTURA Ciclo H]
HORA TEGRICAS
HORAS Lu MA Mi Ju Vi SA

Escuela Profesional:

LOCAL LARAPA

Escuela Profesional:

LOCAL LARAPA

Escuela Profesional:

Escuela Profesional: |IS Escuela Profesional:  [IS 1S
1S Curso: ESTADISTICA |IS Curso: ESTADISTICA Curso: ESTADISTICA
Curso; CALCULO | Il STDO05 Curso: CALCULO | 11 STDO0S 11 STDO05

07:00:00 - 09:00:00 | MAT004 Seccion: 3A MAT004 Seccion: 3A Seccion: 3A
Seccion: 3A Docente: MONZON Seccion: 3A Docente: MONZON Docente: MONZON
Docente: DOCENTE  |DIAZ GILBERT Docente: DOCENTE  |DIAZ GILBERT DIAZ GILBERT
POR DEFINIR ALBERTO POR DEFINIR ALBERTO ALBERTO
Ambiente: Ambi 1 ING 302 Ambi 3 Ambiente: ING 203 Ambiente: ING 302

LOCAL LARAPA

09:00:00 - 11:00:00
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